BROUGHTTOYOU BY

Koordinator med projektledaregenskaper och konstintresse till MTAB

Ar du i bérjan av din karriér och vill arbeta med Nordens stérsta transportér av
konstféremal? Vi séker nu en koordinator till vart affdrsomrdde Fine Art Logistics som
arbetar med transporter inom konst-, galleri- och museibranschen.

Om MTAB

MTAB Sverige AB har i 6ver 50 ar hjalpt vara kunder att hantera, transportera och
forvalta 6mtaligt och vardefullt gods. Under den tiden har vi byggt upp en expertis och
ett handlag som gjort oss till Nordens ledande leverantor av specialtransporter och
logistiska |6sningar. Vi ar Nordens storsta transportor av konstforemal. Vi arbetar med
auktionshus, privata samlare, gallerister, konsthallar och museer. | vart erbjudande ingar
allt ifran packning, transport, spedition och installation av konst och konstutstallningar.
Foretaget finns representerat i Stockholm, Goteborg, Malmo, Oslo, Képenhamn och
Helsingfors.

Om tjansten

| rollen som koordinator fungerar du som spindeln i natet for att se till att logistiken
flyter pa sa smidigt och ekonomiskt fordelaktigt som mojligt. Du hjalper till med hela
kedjan fran kundservice, bokning av order till dess att den ar avrapporterad och
fakturerad. | dina arbetsuppgifter ingar bland annat att:

e Svara pa forfragningar och ta fram offerter till kund

e Hantera inkommande order per telefon eller e-post

e Boka transporter

e Hantera tulldrenden sasom transitering, export- och importsandningar
e  Fakturera order

e Merforsaljning

e Uppréatthallande av avtal och varda kundrelationer

Du kommer att inga i affirsomradet Fine Art som bestar av 8 medarbetare i Sverige och
blir en viktig del i vart Nordiska natverk som bestar av 15 personer. For ratt person
erbjuds ett varierat arbete i en internationell miljo, med manga kompetenta och
engagerade medarbetare som vill hdlsa dig valkommen till MTAB!

Kontoret ar belaget Barkarby (Jarfalla) dar vi sitter i helt nybyggda lokaler sedan i augusti

2021.
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Vem ar du?

Vi ser garna att du har bakgrund fran kundservice eller annan administrativ roll.

Har du tidigare erfarenhet fran konst, projektledning, spedition eller tullhantering

ar det meriterande men inget krav.

Som koordinator ar det viktigt att du ar strukturerad och klarar av att planera och
prioritera. Du har ett starkt driv och motiveras av att lara dig nya saker. Kundbesok ar en
del av arbetet och innebar ett ndra samarbete med interna och externa kontakter inom
och utom Sverige dar det stalls hoga krav pa din samarbetsférmaga och att du ar
kommunikativ.

Da var ambition ar att vidareutveckla vart nya affarsuppldagg med projektledning av
utstallningar, ser vi att du tycker det &r roligt att fa driva egna projekt och har formagan
att ha manga saker pa agendan samtidigt.

Krav:

e Datorvana
e Goda kunskaper i svenska och engelska tal och skrift

Intresserad?
Tjansten ar en tillsvidareanstallning pa heltid med 6 manaders provanstallning. Start ar
omgaende med hansyn till eventuell uppsagningstid.

Du ar valkommen att skicka din ans6kan med CV och personligt brev till hr@mtab.se
senast den 15 april. Skriv "Koordinator Fine Art " i amnes raden.
Ansokningshandlingarna behandlas [6pande och tjansten kan komma att tillsattas fore
sista ansokningsdag. Tester kommer att anvandas som en del av denna rekrytering, samt
att vi kommer begara utdrag fran belastningssregistret pa den som kommer erbjudas en
anstallning.
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